1.SiISTEME GiRiS

Yayincilik tarafindan verilen kurum yoneticisi kullanici adi ve sifresi ile
www.dijiogretim.com adresinden sisteme giris yapiniz.

2.SINIF EKLEME

o Sinif Yénetimi sekmesine giriniz ve sinif eklemek icin € tusuna basiniz.
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9 Acilan pencereden sinif seviyesini seciniz ve altindaki kutuya sinif adini belirtiniz.
(Birden ¢ok sinif eklemek isterseniz sinif adlarinin arasina virgul koyarak art arda yazabilirsiniz.)
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak siniftaki égrencilerin listesini
gorebilirsiniz. Ancak o6grenci listesini 6grencileri sinifa tanimladiktan
sonra gorebilirsiniz.

Sekilde ok ile gdsterilen butona basarak sinif 6gretmeni atayabilirsiniz.
Ancak sinif 6gretmeni atamasini 6gretmenleri sisteme tanimladiktan
sonra yapabilirsiniz.

Not: Atanan sinif 6gretmeni ayni zamanda sinif rehber 6gretmeni olarak
atanacaktir.

Sekilde ok ile gosterilen butona basarak olusturdugunuz sinifin seviyesini
ve adini degistirebilirsiniz.

Sekilde ok ile gosterilen butona basarak olusturdugunuz sinifi silebilirsiniz.




® ©

3.0GRETMEN EKLEME

E-okuldan indireceginiz 6gretmen excel dosyasi ile kurumunuzdaki 6gretmenleri sisteme
tanimlayabilirsiniz. Bunun icin kurum girisi yaptiktan sonra Ogretmen Yénetimi Ogretmen
Aktar sekmesine basiniz.

E-okul Gzerinden indirdiginiz 6gretmen excel listesini Dosya Se¢ seceneginden yikledikten
sonra Kontrol Et tusuna basiniz ve ekrana gelen 6gretmen listesini kontrol ettikten sonra
Aktar tusuna basiniz. Ardindan ekrana gelen pencereden yiklediginiz 6gretmenlere ait
sifrelerin yer aldigi excel dosyasini indirebilirsiniz.

E-okul sistemine kayitli olmayan kurumlarda tek tek 6gretmen eklemek icin Ogretmen
Yénetimi —» Ogretmenler sekmesinden {} isaretine basiniz ve gelen ekrana gerekli
bilgileri girdikten sonra kaydet tusuna basiniz.
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E-okul sistemine kayith olmayan kurumlarda toplu bir sekilde 6gretmen eklemek igin
Ogretmen Yonetimi —» Ogretmen Aktar seceneklerini kullanarak ekranda bulunan
sablon exceli bilgisayara indirip doldurunuz. Ardindan Dosya Se¢ seceneginden yukledikten
sonra Kontrol Et tusuna basiniz ekrana gelen 6gretmen listesini kontrol ettikten sonra
Aktar tusuna basiniz. Ardindan ekrana gelen pencereden yUklediginiz 6gretmenlere ait
kullanici adi ve sifrelerin yer aldigi excel dosyasini indirebilirsiniz.
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Ogretmen ekleme islemleri bittikten sonra sisteme eklediginiz égretmenlerin listesini
Ogretmen Yonetimi —» Ogretmenler seceneklerinden gériintileyebilirsiniz.
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/ Sekilde ok ile gosterilen butona basarak 6gretmenin bilgilerinde
dlzenleme ve giincelleme islemleri yapabilirsiniz.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak 6gretmenin sisteme giris yetkisini
. aktif/pasif olacak sekilde degistirebilirsiniz.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak eklediginiz 6gretmeni
sistemden silebilirsiniz.




4.OGRENCIi EKLEME

o E-okuldan Uzerinden indireceginiz 6grenci excel dosyasi ile kurumur_'!uzdaki ogrencileri
sisteme__tammlayabilirsiniz. Bunun i¢in kurum girisi yaptiktan sonra Ogrenci Yonetimi
—> Ogrenci Aktar sekmesine basiniz.

e Ogrencileri daha dnce olusturdugunuz siniflardan hangisine kaydetmek istediginizi seciniz.
E-okul Gzerinden indirdiginiz 6grenci excel listesini Dosya Se¢ secenedinden yukledikten
sonra Kontrol Et tusuna basiniz ve ekrana gelen égrenci listesini kontrol ettikten sonra
Aktar tusuna basiniz. Ardindan ekrana gelen pencereden ylklediginiz 6grencilere ait
sifrelerin yer aldigi excel dosyasini indirebilirsiniz.
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9 E-okul sistemine._kayltll olmayan kurumlarda tek tek 6grenci eklemek icin Ogrenci
Yénetimi —> Ogrenciler —» G} isaretine basiniz ve gelen ekrana gerekli bilgileri
girdikten sonra kaydet tusuna basiniz.

Not: Sisteme 6grenci eklerken girecediniz 6grenci numarasina dikkat ediniz.

1- Eger e-okul sistemine kayitli bir kurumsaniz 6grencinin Diji Ogretim numarasi E-okul
numarasl ile ayni olmali,

2- Ozel 6gretim kursuysaniz kurumunuzda dgrenciye verdiginiz numara ile dgrencinin
Diji Ogretim numarasi ayni olmalidir.

Ogrenci sinavlarda optik kodlamasi yaparken "égrenci no /okul no” kismina sistemde
kayith olan numarasini kodlamalidir. Aksi takdirde 6grenci ile ilgili gérintilenen
verilerde eksiklikler olabilir.
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E-okul sistemine kayitl olmayan kurumlarda toplu bir sekilde 6gretmen eklemek icin
Odrenci Yonetimi —> Ogdrenci Aktar seceneklerini kullanarak ekranda bulunan sablon
exceli bilgisayara indirip doldurunuz. Ardindan Dosya Se¢ secenedinden yUkledikten sonra
Kontrol Et tusuna basiniz ve ekrana gelen 6grenci listesini kontrol ettikten sonra Aktar
tusuna basiniz. Ardindan ekrana gelen pencereden yUklediginiz 6grencilere ait kullanici adi
ve sifrelerin yer aldigi excel dosyasini indirebilirsiniz.

Not: Sablon excel Uzerinden dgrenci eklerken gireceginiz 6grenci numarasina dikkat ediniz.
1- Eger e-okul sistemine kayitli bir kurumsaniz égrencinin Diji OFretim numarasi e-okul
numarasi ile ayni olmali,

2- Ozel 6gretim kursuysaniz kurumunuzda égrenciye verdiginiz numara ile Diji Ojretim
numarasi ayni olmalidir.

Ogrenci sinavlarda optik kodlamasi yaparken "&grenci no /okul no" kismina sistemde

kayitl olan numarasini kodlamalidir. Aksi takdirde égrenci ile ilgili gériintlenen verilerde
eksiklikler olabilir.
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s Sekilde ok ile gosterilen butona basarak 6grencinin sisteme giris yetkisini
aktif/pasif olacak sekilde degistirebilirsiniz.
SN
Islem Sekilde ok ile gosterilen butona basarak ¢grencinin bilgilerini dizenleyebilirsiniz.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak eklediginiz 6grenciyi
sistemden silebilirsiniz
SN




5.VELi EKLEME

Veli kayitlarini yapmak icin kurum girisi yaptiktan sonra Veli Yonetimi —» Veli Aktar
sekmesine basiniz.
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Velilerin kaydini toplu bir sekilde yapmak icin ekrandan Grnek Sablon tusuna basarak excel
listesini indiriniz. Listeyi doldurduktan sonra excel listesini Dosya Se¢ seceneginden yUkleyip
Kontrol Et tusuna basiniz ve ekrana gelen veli listesini kontrol ettikten sonra Aktar tusuna
basiniz. Ardindan ekrana gelen pencereden yUklediginiz velilere ait kullanici adi ve sifrelerin
yer aldigi excel dosyasini indirebilirsiniz.

Velilerin kaydini tek tek yapmak icin Veli Yonetimi— Veliler sekmesinden €9 tusuna
basiniz. Gelen ekranda gerekli bilgileri doldurduktan sonra Kaydet tusuna basiniz.

isl
o ¢ ey Sekilde ok ile gdsterilen butona basarak velinin sisteme giris yetkisini
aktif/pasif olacak sekilde degistirebilirsiniz.
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6 g em\ Sekilde ok ile gosterilen butona basarak eklediginiz veliyi sistemden silebilirsiniz.




6.DERS PROGRAMI OLUSTURMA

o Ders programi sadece kurum yetkilisi tarafindan olusturulup dizenlenebilir.
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Ders programini 6gretmen girislerini tamamladiktan sonra yapmaniz gerekmektedir.

e Kurum girisi yaptiktan sonra Ders Programi Yonetimi sekmesine tiklayin ve gelen
ekranda ders programini olusturmak istediginiz sinifi seciniz.

o istediginiz saat araligini imlece basili tutarak seciniz.

Ekranda acilan pencerede 6gretmen secimini, ders sec¢imini, tarih ve saat kontrollerini
9 yaptiktan sonra olusturdugunuz dersin kag hafta gecerli olmasini istediginizi belirtin ve
Kaydet tusuna basin.

Ders programina eklemis oldugunuz derste dizenleme yapmak icin dersin Gizerine tiklayin.
e istediginiz duzenlemeleri girdikten sonra tiim haftalara uygulanmasini isterseniz ilgili
secenegi isaretleyin ve kaydet tusuna basiniz.

Ders Ekleme / Diizenleme

Ogretmen eginiz

Ders seginiz
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7.DEVAMSIZLIK BILGISI
o Kurum girisi yapan yetkili sadece dgrencilerin devamsizlikla ilgili bilgilerini gértntuleyebilir,
herhangi bir yoklama islemi yapamaz.

9 Kurum girisi yaptiktan sonra Devamsizlik Bilgisi sekmesine tiklayiniz.

Acllan sayfada sinif ve sube secimini yapiniz, 6grenciler ve dgrencilerin devamsizlik bilgileri
9 listelenecektir.
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8.KULUP YONETIMI

Kurum yetkilisi kulb acar, 6grenciler istedigi kultibe basvurur ve danisman 6gretmenler de
basvurulari onaylar.

Kullpleri agmak ve silmek kurum yetkilisine ait bir islemdir.

Kuliip Yonetimi sekmesinden ekrana gelen e isaretine basiniz.

Acllan pencerede gerekli bilgileri girdikten sonra Kaydet tusuna basiniz.

Bir 6gretmen tek bir kultbin Qanlsman 6gretmeni olabilir ancak bir kullbe birden ¢ok danisman
6gretmen atamasi yapilabilir. Ogrencilerin basvurularini danisman égretmenler kendi
ekranlarindan onaylayacaktir.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak kullpte yer alan 6grenci
bilgilerini gorebilirsiniz.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak kultp bilgilerini diizenleyebilirsiniz.
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Sekilde ok ile gosterilen butona basarak kullbu silebilirsiniz.
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9.YEMEK LISTESI

Yemek listesini diizenleme islemi kurum yetkilisine aittir.

Yemek listesini ajanda Gzerinden giin giin eklemek isterseniz Yemek Listesi
Yonetimi —> Yemek Listesi sekmesine tiklayiniz. Ardindan yemek listesini
eklemek istediginiz glintn Gzerine tiklayiniz. Gerekli bilgileri girdikten sonra
Kaydet tusuna basiniz.

Toplu bir sekilde yemek listesi eklemek isterseniz,
Yemek Listesi Yonetimi —» Liste Yiikle sekmesine tiklayiniz.

Ekrandaki Excel Sablonunu bilgisayariniza indiriniz.

indirdiginiz excel sablonunu doldurduktan sonra Dosya Se¢ secenegdinden yiikleyip Kontrol Et
tusuna basiniz ve ekrana gelen yemek listesini kontrol edip Aktar tusuna basiniz.

Yemek Listesi Yonetimi —> Yemek Listesi sekmesinden ytklemenizi gorintileyebilir,
olusan listenin Gizerine tiklayarak dizenleme yapabilirsiniz.
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Yemek Listesi Aktar 1

2| Yemek listesini excel formatinda yiikleyebilirsiniz..
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10.DiJi REHBERLIK

Diji Rehberlik ekranindaki bilgiler; kurum yéneticisine, rehberlik 6gretmenine, sinif 6gretmenine,
6grenciye ve veliye kendi pozisyonlarini ilgilendirdigi kadariyla acilir.

Kurumda en detayli Diji Rehberlik ekranini rehber 6gretmenin gérmesi gerekir. Bunun igin
kurum yetkilisi rehber 6gretmeninin bransini PDR olarak sectigi takdirde bu ekran acilacaktir.
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T1.ONLINE SINAV OLUSTURMA
Online Sinav olusturmak icin soldaki panelden Online Sinav Yénetim — Online Sinav
Olustur sekmesine basiniz. Gelen ekrana sinavin adini giriniz ve istediginiz sorulari
secmek icin Sorular Getir tusuna basiniz.
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Yeni Sinay

istediginiz kitap ve icindeki teste basiniz. Ekrana gelen test sorularindan istediklerinizi
online sinava dahil etmek icin isaretleyiniz ve Sorulari Ekle tusuna basiniz.

Kaynak Seg
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Ekrana gelen sectiginiz sorularin yerini degistirmek icin sorunun Gzerinde imlece basil tutarak
sorularin yerini degistirebilirsiniz. Buradaki islemleriniz bitince ileri tusuna basiniz.
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Online Sinav ile ilgili baslama - bitis tarihini ve saatini seciniz, sinav slresini belirtiniz.

Eger sorulari ilkdgretim kitaplarindan sectiyseniz Sik Sayisini 4 olarak, ortadgretim
kitaplarindan sectiyseniz Sik Sayisini 5 olarak isaretleyiniz

Kac yanlis sorunun bir dogru cevabi gétirecedi hesabini seciniz ve ileri tusuna basiniz.
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Sinav EKle / Sinav Tarihi
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o Ardindan qlusturacaglnlz sinavi hangi siniflara ve/veya hangi 6grencilere uygulayacaginizi
seciniz ve lleri tusuna basiniz.
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Son olarak bilgileri kontrol edip Yayinla tusuna basiniz. Sinav sectiginiz sinif ve 6grencilere
gonderilmis olacaktir.
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12.VELi GORUSMESi OLUSTURMA

Kurum yetkilisi veli gériismesi ayarlayacagi 6gretmenin bos saatlerini gériip bu saatleri
veli goérasmesine acabilmektedir.

Veli gérismesini sadece kurum yetkilisi olusturabilir.

Bu gérismenin ayarlanmasi icin 6gretmen, 6grenci, veli girislerinin yapilip ders programlarinin
sisteme tanimlanmis olmasi gerekmektedir.

Ogretmen Yonetimi —» Odretmen Veli Goriismesi sekmesine gidiniz

Veli gériismesi yapmasini istediginiz 6gretmenin karsisinda bulunan (0) isaretine basiniz.

Ardindan acilan sayfada 6gretmenin ders programindan bos olan saat araligi seciniz.
Secimi yapmak icin imlece basili tutarak saat araligini secebilirsiniz. Sol taraftaki gerekli
bilgileri de doldurduktan sonra Ekle tusuna basiniz.

© 66 0 o0 ¢

7-12Eki2019

Veli kendi ekranlndap veli gérismesine acgik olan 6gretmeni gorebilir ve kontenjan dahilinde
o katilim saglayabilir. Ogretmen ise kendi ekranindan sadece hangi velilerin goériismeye katilmak
istedigini ve gérismenin nerede olacagdi bilgisini gorintdleyebilir.






